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MS-Portal - simples & effizientes Qualitätsmanagement 

SKALIERBAR: 
Vom einfachen Handbuch- Zugriff über die Handbuch- Verwaltung bis zur vollen Handbuch-Administration. 

MODULAR: 
Qualitäts-/Organisations-Handbuch, KVP (Kontinuierliche Verbesserung), Risiko-Management, usw. 

BASIEREND AUF MICROSOFT365: 
Nahtlose Integration der Microsoft-Office-Suite, mobiler Zugriff und Offline-Verfügbarkeit mit Standard-Apps, 

Daten-Speicher & -Backup, Konfiguration anstatt Programmierung 
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1 Prozesslandkarte zum Bearbeiten öffnen 

 

A) Einstellungen => Websiteinhalte B) Bibliothek «Dokumente» öffnen (Klick) 

  
 

C) Prozesslandkarte => Rechtsklick => Öffnen => in App öffnen 
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2 Links für mitgeltende Dokumente/Hilfsmittel holen & einfügen 

 

A) OHB => Ansicht «nach Prozessen» (resp. nach «Teil-Prozessen») aufrufen 

 
 

B) gewünschten Prozess öffnen (Klick) C) URL oben im Browser kopieren 

  
 

D) URL im passenden Objekt als Link einfügen 

 

 

3 Prozesslandkarte als PDF exportieren & hochladen 
A) Prozesslandkarte «Kopie speichern» => Dateiformat «PDF» 

Nach Bedarf das PDF auf die gewünschte Grösse zuschneiden 

 

B) Prozesslandkarte in MS-Portal hochladen 

Ablageort ist «Dokumente» (gemäss Schritt 1 oben) 

Beachte: Dateiname des PDF muss identisch mit der bestehenden Datei sein. 

 

 

4 Support 

 

Unterstützung erhalten Sie von Ihrem QM-Betreuer und unter www.ms-portal.ch/support. 

 

Gutes Gelingen und Spass beim Arbeiten mit Ihrem MS-Portal! 

 
Peter Ellenberger 

079 285 34 13 / p.ellenberger@xpand.ch 
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